
 

 
 
 

Einverständniserklärung zur temporären Nutzung von  
Transkriptionssoftware mit Formulierungshilfe (SpeechMind) 

 
 
Die Kreisverwaltung Unna beabsichtigt, eine Transkriptionssoftware mit KI-gestützter 
Formulierungshilfe einzusetzen, um die Erstellung von Niederschriften zu Sitzungen 
effizienter und präziser zu gestalten. 
 
Die Verarbeitung der Sitzungsaufnahmen erfolgt unter Einhaltung der datenschutzrechtlichen 
Vorgaben und dient ausschließlich der Optimierung der Protokollierungsprozesse.  
 
Einen Zugriff auf die Aufnahmen haben nur die Schriftführungen des Sitzungsdienstes. Die 
Verarbeitung der Sitzungsaufnahmen erfolgt nur für den öffentlichen Teil der Sitzungen. Es 
wird sichergestellt, dass die Aufnahmen und die daraus resultierenden Daten ausschließlich 
für den genannten Zweck verwendet und nach Abschluss der Bearbeitung unverzüglich 
gelöscht werden.  

§ 19 Abs. 5 der Geschäftsordnung des Kreistages des Kreises Unna bleibt hiervon unberührt. 
 
Hiermit erkläre ich mich einverstanden, für den Zeitraum - 26.03.2026 bis zum 27.06.2026 
(Pilotphase) - an Sitzungen teilzunehmen, bei denen die Transkriptionssoftware zum Einsatz 
kommt. 
 
Hinweise: Die Einwilligung ist freiwillig und stellt keine Voraussetzung für die Teilnahme an 
Sitzungen dar. Die Einwilligung kann jederzeit ohne Angabe von Gründen widerrufen werden 
unter E-Mail: lk@kreis-unna.de oder per Post an Kreis Unna, Büro des Landrats – 
Sitzungsdienst, Friedrich-Ebert-Str. 17, 59425 Unna.  
 
Im Falle eines Widerrufs oder bei einer ausgebliebenen Einwilligung werden die Sprachdaten 
der betroffenen Person nicht verarbeitet.  
 
Weitere Hinweise zum Datenschutz erhalten Sie umseitig und auf unserer Homepage unter: 
www.kreis-unna.de/Datenschutz. 
 
Eine Ausfertigung dieser Einwilligung habe ich erhalten. 
 
 
 
Ort, Datum: ______________________________________________________________________ 
 
Name (in Druckbuchstaben):  
 
______________________________________________________________________  
 
  
Unterschrift: ______________________________________________________________________ 
 
 
 
 
  



 

Information 

nach Artikel 13 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) 
bei Erhebung personenbezogener Daten bei der betroffenen Person 

 

Kreisverwaltung Unna | Friedrich-Ebert-Straße 17 | 59425 Unna 

Fon 02303 27-0 | Fax 02303 27-1399 | post@kreis-unna.de | www.kreis-unna.de 

 

 

 

 

 

 
Verantwortliche/r 
(Fachbereich/Fachdienst/Stabsstelle,  

Name, Funktion, Anschrift, Telefon, E-Mail) 

Kreis Unna - Der Landrat 
Büro des Landrats – Sitzungsdienst –  
Sabrina Albert 
Friedrich-Ebert-Str. 17, 59425 Unna 

Datenschutzbeauftragte/r 
(Telefon, E-Mail, Postanschrift bei 

externer/externem DSB 

Fon 0151 54322710 | E-Mail datenschutz@stadt-unna.de 
Kreisstadt Unna | Rathausplatz 1 | 59423 Unna 

Zweck/e der Datenverarbeitung 
(Nennung der Hauptaufgaben, z. B. Erteilung und 

Entzug von Fahrerlaubnissen) 

Effiziente, präzise Erstellung von Niederschriften bei 
Gremien- und Verwaltungsvorstandssitzungen mithilfe einer 
Transkriptionssoftware mit KI-gestützter Formulierungshilfe 

 
Kategorien von personenbezogenen 
Daten 
(Geburtsdatum, Kontaktdaten wie Name, Wohnort, 

Telefonnummer oder E-Mail-Adresse und 

Sozialdaten, Gesundheitsdaten, Steuerdaten, etc....) 

•  Identifikationsdaten: Name, E-Mail-Adresse, optional 
Telefonnummer 

•  Audio- und Videodaten: Aufzeichnungen von Sitzungen 
oder Besprechungen 

•  Transkribierte Gesprächsinhalte: automatisch erzeugte 
Textfassungen aus Audio-/Videodaten 

•  Meeting-Metadaten: Datum, Dauer, Teilnehmer, ggf. Titel 
oder Zweck des Meetings 

Wesentliche Rechtsgrundlage/n 
(sowohl materiell-rechtlich wie auch verfahrens- und 

datenschutzrechtlich) 

Art. 6 Abs. 1 lit. c) DSGVO i.V.m. GO NRW i.V.m. Art. 6 Abs. 1 
lit. a) i.V. m. Art. 7 und Art. 4 Nr. 11 DSGVO 

Empfänger und Kategorien von 
Empfängern der Daten (im Regelfall) 

SpeechMind GmbH, Andreas-Schubert-Straße 23, 
01069 Dresden, www.speechmind.com 

Dauer der Speicherung und 
Aufbewahrungsfristen 
(aus rechtlichen Bestimmungen wie z. B. Kassen-,  

Handels-, Steuerrecht oder KGSt-Empfehlungen) 

max. drei (3) Monate 

Rechte der betroffenen Person 
(allgemeine Aufzählung, Voraussetzungen) 

Betroffene Personen haben folgende Rechte, wenn die 
gesetzlichen und persönlichen Voraussetzungen erfüllt sind: 
 

• Recht auf Auskunft über die verarbeiteten 
personenbezogenen Daten 

• Recht auf Akteneinsicht nach den verfahrensrechtlichen 
Bestimmungen 

• Recht auf Berichtigung unrichtiger Daten 
• Recht auf Löschung oder Einschränkung der 

Datenverarbeitung 
• Recht auf Widerspruch gegen die Datenverarbeitung 

wegen besonderer Umstände 
• Recht auf Beschwerde an die Aufsichtsbehörde bei 

Datenschutzverstößen 

Zuständige Aufsichtsbehörde 
(Bezeichnung, Postanschrift, Telefon, E-Mail,  

Homepage) 

Landesbeauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit 
Nordrhein-Westfalen 
Kavalleriestraße 2–4, 40213 Düsseldorf 
Fon 0211 38424-0 
E-Mail poststelle@ldi.nrw.de 
Internet www.ldi.nrw.de 
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