KREIS (T[Y NA

Geschiftsordnung des Kreistages des Kreises Unna

Der Kreistag des Kreises Unna hat in seiner Sitzung am 18.11.2025 gemaB § 32 Absatz 2 der
Kreisordnung fiir das Land Nordrhein-Westfalen (KrO NRW) vom 14.07.1994 (GV NRW 1994, S. 646) -
in der zurzeit geltenden Fassung - die neue Fassung der Geschiftsordnung (GeschO KT) vom
18.11.2025 fiir den Kreistag des Kreises Unna und seiner Ausschiisse beschlossen. Die nunmehr
geltende Fassung der Geschaftsordnung lautet wie folgt:
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Erster Teil:
Sitzungen des Kreistages

§1
Geschaftsfiihrung

Die bei der Landritin oder dem Landrat eingerichtete Stabsstelle ,Bliro Landrat, Kreistag,
Gleichstellung” dient dem Zusammenwirken der Organe Landrat und Kreistag. Sie organisiert und
begleitet die verfassungsgemale Arbeit des Kreistages und seiner Ausschiisse und sonstigen Gremien
sowie die Wahrnehmung von Mitgliedschaftsrechten in Gremien juristischer Personen und
Personenvereinigungen, in denen der Kreis Unna vertreten ist. Dartiber hinaus unterstiitzt sie die
Arbeit der Fraktionen und Gruppen des Kreistages sowie der Kreistagsmitglieder bei der Erfillung ihrer

Aufgaben.

(1)

(4)

(5)

§2
Elektronisches Kreistagsinformationssystem (eKIS)

Die Landratin oder der Landrat betreibt flr Kreistags- und Ausschussmitglieder
(Mandatstragerinnen und Mandatstrager) nach MaRgabe der folgenden Regelungen ein
internetbasiertes Kreistagsinformationssystem (eKIS), das der Information sowie zur Vorbereitung
auf die Sitzungen dient.

Die Landréatin oder der Landrat ermdglicht den Kreistags- und Ausschussmitgliedern den Zugang zu
dem eKIS einschlielich der sie betreffenden nichtéffentlichen Dokumente unter Nutzung einer
Verschlisselung. Hierzu stellt die Landratin oder der Landrat den Kreistagsmitgliedern ein mobiles
Endgerat mit einem iOS-Betriebssystem und der Applikation ,Session Mandatos* zur Verfligung.
Diese Applikation erlaubt sowohl den Zugriff auf die auf dem Web-Server abgelegten Daten als
auch das verschliisselte Herunterladen der Daten in einen abgeschlossenen Speicherbereich des
Endgerates. Dariliber hinaus konnen gespeicherte Dokumente mit Anmerkungen versehen werden,
welche dann mit dem bearbeiteten Dokument gespeichert werden.

Dariiber hinaus ermdglicht der Kreis Unna allen Mandatstragerinnen und Mandatstragern und den
Berechtigten nach Absatz 6 Ziff. 3 den passwortgeschiitzten Zugang zu dem eKIS einschlielich der
sie betreffenden nichtoéffentlichen Dokumente (iber eine endgerdteunabhiangige Standard-
Internetverbindung.

Der Kreis Unna stellt einen WLAN-Zugang in den Fraktions- und Sitzungsraumen des Kreishauses
sowie in der Aula des Hellweg Berufskollegs zur Verfligung.

Nutzende des eKIS sind insbesondere verpflichtet,



- das von ihnen verwendete Gerat und den Zugang zum eKIS selbst durch nicht identische
Passworter zu schiitzen, die den jeweils aktuellen durch das Bundesamt fiir die Sicherheit in der
Informationstechnologie empfohlenen Sicherheitsstandard erfiillen,

- Dokumente, die sich auf den nichtoffentlichen Teil von Sitzungen beziehen oder sonst
vertraulich zu behandeln sind, nur auf speziell verschliisselten Speichermedien abzulegen,

- das von ihnen verwendete Gerat mit einem Viren- und Zugriffsschutz auszustatten und diesen
fortlaufend zu aktualisieren, soweit dies nicht durch die Landr&tin oder den Landrat geschieht.

Naheres regelt eine Nutzungsvereinbarung, welche die Landratin oder der Landrat mit allen an dem
Verfahren nach Absatz 2 teilnehmenden Mandatstragerinnen und Mandatstragern abschlief3t.

(6) Innerhalb des eKIS sind verfligbar zu machen

1. fur die Mitglieder des Kreistags:
Einladung, Tagesordnung und zugehorige Beratungsunterlagen zu den 6ffentlichen und
nichtoffentlichen Sitzungen des Kreistages und seiner Ausschiisse sowie die entsprechenden
Niederschriften lber die 6ffentlichen und nichtéffentlichen Sitzungen.

2. fir die Mitglieder der Ausschiisse:
Einladung, Tagesordnung und zugehdrige Beratungsunterlagen zu den 6ffentlichen und
nichtoffentlichen Sitzungen des jeweiligen Ausschusses und die entsprechenden 6ffentlichen
und nichtoéffentlichen Niederschriften tiber die Sitzungen.

3. fir die Beschiftigten der Fraktionen und Gruppen:
Einladung, Tagesordnung und zugehdrige Beratungsunterlagen zu den 6ffentlichen und
nichtoffentlichen Sitzungen des jeweiligen Ausschusses und die entsprechenden 6ffentlichen
und nicht6ffentlichen Niederschriften tiber die Sitzungen.

(7) Die Regelungen der folgenden Bestimmungen dieses Teils bleiben unberihrt.

§3
Tagesordnung

(1) Die Landratin oder der Landrat setzt die Tagesordnung mit einem 6ffentlichen und bei Bedarf mit
einem nicht6ffentlichen Teil fest. Sie oder er hat Angelegenheiten in die Tagesordnung
aufzunehmen, die ihm von

1. einem Flnftel der Kreistagsmitglieder oder

2. einer Fraktion

nachfolgenden Mal3gaben benannt werden. Die Benennung muss schriftlich oder per E-Mail, die
an die Adresse ,lk@kreis-unna.de” zu richten ist, erfolgen und der Landratin oder dem Landrat
Uber die in § 1 genannte Stelle spatestens am 14. Tag vor dem Sitzungstag, 24.00 Uhr, zugehen.

(2) Indie Tagesordnung soll zu Beginn der Sitzung der Punkt ,Fragen von Einwohnerinnen und
Einwohnern“ aufgenommen werden. Naheres regelt § 7.

(3) Wahrend der Sitzung kann die Tagesordnung durch Beschluss gedndert werden, insbesondere kann
1. die Tagesordnung unter den Voraussetzungen des § 33 Absatz 1 Satz 5 der Kreisordnung fiir
das Land Nordrhein-Westfalen (KrO NRW) erweitert,
2. die Reihenfolge von Tagesordnungspunkten geandert,
3. ein Tagesordnungspunkt geteilt oder kbnnen Tagesordnungspunkte miteinander verbunden,
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4. die Zuweisung einer Angelegenheit in den 6ffentlichen oder nichtéffentlichen Sitzungsteil
unter den Voraussetzungen der §§ 33 Absatz 2 und 3 KrO NRW sowie § 8 dieser
Geschiftsordnung (Offentlichkeit von Sitzungen) gesndert,

5. ein Tagesordnungspunkt von der Tagesordnung abgesetzt werden.

In den Fallen des Absatzes 3 Nummer 1 (Erweiterung der Tagesordnung) findet vor dem Beschluss
Uber die Erweiterung keine Aussprache in der Sache statt. Wurde in den Fillen des Absatzes 3
Nummer 5 (Absetzung eines Punktes von der Tagesordnung) die Aufnahme der Angelegenheit im
Wege des Absatzes 1 (Tagesordnungspunktverlangen) verlangt, so ist der verlangenden Person vor
dem Beschluss liber die Absetzung Gelegenheit zu geben, das Verlangen zu erlautern.

Ist eine Angelegenheit in die Tagesordnung aufgenommen worden, die nicht in den
Aufgabenbereich des Kreises Unna fillt, so weist die Landratin oder der Landrat in der
Tagesordnung darauf hin, dass diese Angelegenheit durch Geschaftsordnungsbeschluss vom
Kreistag von der Tagesordnung wieder abzusetzen ist.

§4
Einberufung zu den Sitzungen und Obliegenheiten der Kreistagsmitglieder

Die Einberufung des Kreistages erfolgt durch die Landratin oder den Landrat. Im Falle ihrer oder
seiner Verhinderung erfolgt die Einberufung durch die erste Stellvertretung der Landratin oder des
Landrats.

Die Kreistagsmitglieder werden nach Mal3gabe des § 2 zu den Sitzungen des Kreistags unter
Angabe von Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung eingeladen. Die Einberufung erfolgt auf
elektronischem Weg durch Einstellen des Einladungsdokumentes und weiterer Sitzungsunterlagen
in das Kreistagsinformationssystem. Die Kreistagsmitglieder konnen mittels eines
kennwortgeschiitzten Zugangs via Kreistagsinformationssystem auf die Vorlagen und weitere
Sitzungsunterlagen zugreifen. Nur wenn eine Ubermittlung auf elektronischem Weg nicht méglich
ist oder auf begriindeten schriftlichen Antrag, ist den Kreistagsmitgliedern die Einladung mitsamt
Vorlagen und ggf. weiteren Sitzungsunterlagen auf dem Postweg zuzustellen. Uber den
begriindeten schriftlichen Antrag entscheidet der Kreistag in nichtéffentlicher Sitzung.

Wird die Kreistagssitzung in digitaler oder hybrider Form durchgefiihrt, sind den
Kreistagsmitgliedern die Daten, die den Zugang zum Videokonferenzsystem und zum
Abstimmungssystem ermdglichen (Zugangsdaten), rechtzeitig vor der Sitzung in elektronischer
Form zur Verfligung zu stellen. Die Zurverfiigungstellung der Daten, die den Zugang zum
Videokonferenzsystem und zum Abstimmungssystem ermdglichen (Zugangsdaten), soll spatestens
am dritten Kalendertag vor der Sitzung erfolgen.

Die Offentlichkeit ist tiber den Zugang zu einer digitalen oder hybriden Sitzung durch einen
entsprechenden Hinweis auf der Internetseite des Kreises Unna unter www.kreis-unna.de zu
unterrichten. Dort ist (iber das Verfahren zu informieren, mittels dessen Zuhérerinnen und Zuhérer
einer digitalen oder hybriden Sitzung die Daten, die den Zugang zum Videokonferenzsystem fir
Zuhorerinnen und Zuhoérer ermdglichen, erhalten. Eine Anmeldung nach § 3 Absatz 1 Satz 2
Digitalsitzungsverordnung kann frithestens 5 Kalendertage vor der Sitzung erfolgen und muss



spatestens am Tag vor der Sitzung erfolgen. Im Ubrigen richtet sich das Verfahren nach § 3 Absatz
1 Satze 2 - 4 Digitalsitzungsverordnung.

Die Ladungsfrist betragt 7 Tage. Die Regelungen der §§ 187 Absatz 1 und 188 Absatz 1 des
Burgerlichen Gesetzbuchs gelten entsprechend. Die Einladung gilt als rechtzeitig erfolgt, wenn sie
spatestens am Tag des Ablaufs der Ladungsfrist im Kreistagsinformationssystem zur Verfligung
steht. Das Kreistagsmitglied soll hierliber per E-Mail an eine von ihm angegebene E-Mail-Adresse
benachrichtigt werden.

Soweit sich fiir ein Kreistagsmitglied im Einzelfall Anhaltspunkte ergeben

1. fir einen VerstoB gegen die Bestimmungen der Absatze 2, 3 oder 5 oder

2. daflr, dass die Gibermittelten Sitzungsunterlagen (Einladung gemaR Absatz 2 sowie etwaige
Vorlagen der Landratin oder des Landrats gemaf3 § 42 Buchstabe c) KrO NRW) unvollstiandig
sind,

trifft dieses Kreistagsmitglied die Obliegenheit, die Landratin oder den Landrat liber diesen

Umstand unverziiglich zu unterrichten. Eine Verletzung von Obliegenheiten liegt auch vor, wenn

ein Kreistagsmitglied einen Umstand nach Satz 1 grob fahrlassig nicht erkennt und die

Unterrichtung deswegen unterbleibt.

Grobe Fahrlassigkeit ist insbesondere dann anzunehmen, wenn der Sitzungstermin in den von der

Stabsstelle ,Biro Landrat, Kreistag, Gleichstellung” zu erstellenden Sitzungskalender aufgenommen

worden ist.

§5
Teilnahme an den Sitzungen, Anwesenheitsverzeichnis

Die Kreistagsmitglieder sind verpflichtet, an den Sitzungen des Kreistages teilzunehmen.

Kann ein Kreistagsmitglied an einer Sitzung nicht oder nicht von Beginn an teilnehmen, hat es die
Landratin oder den Landrat moglichst friihzeitig vor der Sitzung hierlber zu unterrichten. Die
Mitteilung gilt als Entschuldigung.

Maéchte ein Kreistagsmitglied eine Sitzung vorzeitig verlassen, hat es die Schriftfihrung hiertiber zu
unterrichten.

Die Schriftflihrung flihrt das Anwesenheitsverzeichnis, in das sich die Kreistagsmitglieder und die in
nichtéffentlicher Sitzung als Zuhoérerinnen und Zuhérer anwesenden Mitglieder der Ausschiisse
durch Unterschrift zu Beginn der Sitzung oder sonst unmittelbar nach ihrem Eintreffen einzutragen
haben. Im Falle einer digitalen Sitzung oder einer hybriden Sitzung wird die Teilnahme durch einen
Vermerk in der Niederschrift zu der Sitzung festgehalten.

§6
Befangenheit

Kreistagsmitglieder haben bei Angelegenheiten, von deren Beratung und Entscheidung sie wegen
Befangenheit nach naherer Bestimmung des § 28 Absatz 2 KrO NRW i. V. m. § 31 GO NRW
ausgeschlossen sind, spatestens unmittelbar nach Aufruf des Tagesordnungspunktes die
AusschlieBungsgriinde gegeniiber der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden unaufgefordert
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anzuzeigen. Uber die Befangenheit entscheidet in Zweifelsfillen der Kreistag. Bei dieser
Entscheidung darf das betreffende Kreistagsmitglied nicht mitwirken.

Das ausgeschlossene Kreistagsmitglied hat bei nicht6ffentlichen Sitzungen den Sitzungsraum vor
Beginn der Beratung und Beschlussfassung Uber den Tagesordnungspunkt zu verlassen. Bei
offentlichen Sitzungen kann es sich in dem fiir die Zuhoérerinnen und Zuhérer bestimmten Teil des
Sitzungsraumes aufhalten.

Im Falle einer digitalen Sitzung oder einer hybriden Sitzung, bei der das ausgeschlossene
Kreistagsmitglied in digitaler Form teilnimmt, hat die Vorsitzende oder der Vorsitzende dafiir Sorge
zu tragen, dass eine Mitwirkung des betreffenden Kreistagsmitgliedes an der Beratung und
Beschlussfassung ausgeschlossen ist.

Hierzu ist das Mikrofon des ausgeschlossenen Kreistagsmitgliedes wahrend der Behandlung des
betreffenden Tagesordnungspunktes stumm zu schalten sowie die Moglichkeit zur Teilnahme an
einem Abstimmungssystem auszuschlieBen; das Kreistagsmitglied hat sich jeder optischen Kundgabe
von Zustimmung oder Ablehnung zu enthalten.

Bei nichtoffentlichen Sitzungen ist zudem die Kamera- und Tonlbertragung der Sitzung an das
ausgeschlossene Mitglied zu unterbrechen

§7
Fragen von Einwohnerinnen und Einwohnern

Einwohnerinnen und Einwohner kdnnen nach Aufruf des Tagesordnungspunktes ,Fragestunde fiir
Einwohnerinnen und Einwohner” (§ 3 Absatz 2) in einer Sitzung des Kreistages bis zu zwei Fragen
stellen. Die Fragen missen eine Angelegenheit des Kreises Unna zum Gegenstand haben. Sofern
sie auf einen bestehenden Punkt der Tagesordnung Bezug nehmen, kénnen sie im Rahmen des
entsprechenden Tagesordnungspunktes, vor Eintritt in die Beratung, beantwortet werden. Satz 1
gilt nicht fir Kreistagsmitglieder und fiir Ausschussmitglieder in Angelegenheiten ihres
Ausschusses.

Die Fragen werden durch die Landratin oder den Landrat oder durch eine von ihr oder ihm hiermit
beauftragte Person in der Sitzung miindlich beantwortet. Eine Diskussion ist nicht zul3ssig. Ist eine
sofortige Beantwortung nicht méglich, so kann die Frage schriftlich oder per E-Mail beantwortet
werden, wenn die fragende Person der Landratin oder dem Landrat eine Postanschrift bzw. E-Mail-
Adresse mitteilt. Die Anfragen diirfen keinen beleidigenden Inhalt im Sinne der §§ 185 bis 189
StGB haben. Die Antwort wird der Niederschrift der Sitzung als Anlage beigefligt.

Zur Durchfiihrung einer Fragestunde fiir Einwohnerinnen und Einwohner im Rahmen einer
digitalen oder hybriden Sitzung wird Einwohnerinnen und Einwohnern nach § 4 Absatz 3 ein

geschitzter Zugang mit Rederecht eingerdumt.

Der Tagesordnungspunkt ,Fragen von Einwohnerinnen und Einwohnern“ dauert bis zu 30 Minuten.
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§8
Offentlichkeit von Sitzungen

Die Sitzungen des Kreistages sind 6ffentlich, soweit nicht gesetzlich oder in dieser
Geschéftsordnung Ausnahmen vorgesehen sind.

Der Offentlichkeit steht es zu, als Zuhorerinnen und Zuhorern an 6ffentlichen
Kreistagssitzungen teilzunehmen, soweit es die rdaumlichen Verhiltnisse gestatten.
Zuhorerinnen und Zuhérer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen, sich sonst an den
Verhandlungen des Kreistags zu beteiligen oder Beifall und Missbilligung zu duBern. Die
Vorsitzende oder der Vorsitzende kann Zuhérerinnen und Zuhorer, die die Verhandlung stéren,
ausschlieBen, die Sitzung aussetzen oder den Zuh6rerraum raumen lassen.

Bei digitalen oder hybriden Sitzungen hat jedermann das Recht, digital als Zuhorerin und
Zuhorer teilzunehmen. Personen, die nicht Uber einen eigenen Internetzugang verfligen,
melden sich bis zum dritten Kalendertag vor der digitalen Sitzung bei der Verwaltung des
Kreises Unna unter Ik@kreis-unna.de, damit der Person das Verfolgen der digitalen Sitzung in
geeigneten Raumlichkeiten ermoglicht werden kann.

Die Zurverfiigungstellung der Daten, die den Zugang zum Videokonferenzsystem ermdoglichen
(Zugangsdaten), richten sich nach § 4 Absatz 3. Digital teilnehmende Zuhérerinnen und
Zuhorer sind mit Ausnahme der Regelung in § 7 Absatz 3 nicht berechtigt, sich an der Sitzung
zu beteiligen; dies gilt auch fiir die optische Kundgabe von Zustimmung oder Missbilligung.

In nichtoffentlicher Sitzung sind zu behandeln

1. Personalangelegenheiten in Bezug auf einzelne Bedienstete oder Bewerberinnen und
Bewerber; dies gilt nicht fir
a) Wahlen und Beschliisse nach § 35 Absatz 2 bis 4 KrO NRW
b) Wahlen nach § 46 Absatz 1 und 2 KrO NRW
c) Beschliisse nach § 45 Absatz 1 Satz 2 Nr. 1 KrO NRW
d) Abberufungen nach § 41 Absatz 7, § 46 Absatz 4 und nach § 48 Absatz 4 KrO NRW

2. Abgaben- und Entgeltangelegenheiten in Bezug auf einzelne Personen und
Personenvereinigungen

3. Rechtsgeschifte mit Personen und Personenvereinigungen, insbesondere
a) Vergaben, soweit vergaberechtlich eine Pflicht zur Geheimhaltung besteht
b)  Grundstlicksgeschifte

4. Vertragsangelegenheiten nach § 26 Absatz 1 Satz 2 Buchst. r KrO NRW

5. Angelegenheiten von privatrechtlichen juristischen Personen und Personenvereinigungen, an
denen der Kreis Unna beteiligt ist (§ 26 Absatz 5 KrO NRW i.V.m. § 113 GO NRW), soweit die
gesellschaftsrechtliche Verschwiegenheitspflicht des Kreises Unna dies erfordert

6. Angelegenheiten, im Rahmen derer Erorterung Sozialdaten im Sinne der §§ 67 ff. des
Sozialgesetzbuchs - Zehntes Buch - offenbart werden

7. Angelegenheiten der Rechnungspriifung mit Ausnahme der Beratung des Jahresabschlusses
und der Entlastung der Landratin oder des Landrats (§ 53 Absatz 1 KrO NRW i.V.m. § 96
Absatz 1 GO NRW)

8. die Stundung und der Erlass von Forderungen.



In allen Gbrigen Angelegenheiten ist dartiber hinaus auf Antrag eines Kreistagsmitglieds oder auf
Vorschlag der Landritin oder des Landrats die Offentlichkeit durch Beschluss des Kreistages
auszuschlieBen, wenn es das offentliche Wohl oder wenn es die Wahrung schutzwirdiger
Interessen Dritter erfordert.

Absatz 4 Satz 1 gilt nicht, soweit

1. die betroffene Person oder Personenvereinigung in eine 6ffentliche Behandlung der
Angelegenheit zuvor schriftlich eingewilligt hat

2. Interessen von Personen oder Personenvereinigungen einer 6ffentlichen Behandlung im
Einzelfall nicht entgegenstehen.

Mitglieder von Ausschiissen kdnnen an nichtéffentlichen Sitzungen des Kreistages als
Zuhorerinnen und Zuhorer teilnehmen. Sie sind zur Verschwiegenheit verpflichtet. Satz 1 gilt
nicht, soweit die Voraussetzungen des § 28 KrO NRW i. V. m. § 31 GO NRW zutreffen oder
zutreffen kdnnen. In Zweifelsfillen entscheidet darliber durch Beschluss der Kreistag.

Betreuungsbediirftigen Kindern von Kreistagsmitgliedern soll der Zugang zu Sitzungen nicht
verwehrt werden, solange die ordnungsgemafRe Durchfiihrung der Sitzung sowie die
Vertraulichkeit von nichtoffentlichen Beratungsgegenstianden gewahrleistet bleiben. In
Zweifelsfallen entscheidet dartiber durch Beschluss der Kreistag.

Ist die Offentlichkeit von der Beratung bei digitalen oder hybriden Sitzungen ausgeschlossen,
haben die digital teiinehmenden Kreistagsmitglieder in ihrem Verantwortungsbereich den
erforderlichen Datenschutz sicherzustellen und am Ort ihrer Sitzungsteilnahme zu verhindern,
dass Dritte die Inhalte der nicht6ffentlichen Beratung ganz oder teilweise wahrnehmen kénnen.
Dies gilt sowohl fiir die Bild- als auch fiir die Tonlbertragung. Diese Pflicht ist Bestandteil der
Verschwiegenheitspflicht nach § 28 Absatz 2 KrO NRW i.V.m. § 30 Absatz 1 GO NRW.

Vor Beginn eines nichtéffentlichen Sitzungsteils hat die Landratin oder der Landrat die
Gremienmitglieder auf ihre Pflichten hinzuweisen. Bei erkennbaren VerstoRen (z.B. Teilnahme
eines Kreistagsmitglieds im 6ffentlichen Raum im Nahbereich anderer Personen) kann die
Vorsitzende oder der Vorsitzende gegeniiber dem betreffenden Kreistagsmitglied die Rechte nach
§ 17 und dort insbesondere Absatz 3 und 4 wahrnehmen.

§9
Vorsitz

Die Landratin oder der Landrat eréffnet, leitet und schlie3t die Kreistagssitzungen, handhabt die
Ordnung und bt das Hausrecht aus.

Sind die Landratin oder der Landrat oder die nach § 46 Absatz 1 KrO NRW gewahlten
Stellvertretungen verhindert, so fallt die Sitzung aus.



§10
Beschlussfahigkeit

Zu Beginn der Sitzung hat die Landratin oder der Landrat festzustellen, ob der Kreistag
ordnungsgemal’ einberufen worden und beschlussfihig ist. Der Kreistag ist beschlussfahig, wenn
mehr als die Halfte der gesetzlichen Mitgliederzahl anwesend ist. Er gilt als beschlussfahig, solange
seine Beschlussunfahigkeit nicht festgestellt ist.

Auf Antrag eines Kreistagsmitgliedes hat die Landratin oder der Landrat wahrend der Sitzung
festzustellen, ob der Kreistag beschlussfihig ist. Die Feststellung der Beschlussunfihigkeit im Laufe
der Sitzung hat keine Riickwirkung auf Beschliisse, die vor der Feststellung der
Beschlussunfihigkeit liegen.

Wird die Beschlussunfahigkeit festgestellt, hat die Landratin oder der Landrat die Sitzung zu
unterbrechen. Ist nach Ablauf von 15 Minuten nicht mehr als die Halfte der gesetzlichen
Mitgliederzahl des Kreistages anwesend, ist die Sitzung aufzuheben.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurtickgestellt worden und wird der Kreistag
zur Behandlung tber denselben Gegenstand einberufen, so ist er ohne Riicksicht auf die Zahl der
Erschienenen beschlussfahig, wenn bei der zweiten Einberufung auf § 34 Absatz 2 KrO NRW
ausdriicklich hingewiesen worden ist.

§11
Beratung

Die Landratin oder der Landrat ruft die einzelnen Punkte der Tagesordnung in der Reihenfolge
ihrer Nummerierung auf und stellt, sofern gesetzlich nichts anderes bestimmt ist, die jeweilige
Angelegenheit zur Beratung.

Ein Kreistagsmitglied, das sich an der Beratung und Abstimmung zu der aufgerufenen
Angelegenheit nicht beteiligen darf (8§ 28 Absatz 2 KrO NRW i.V.m. §§ 30 ff. GO NRW), hat dies
unmittelbar nach dem Aufruf gemaR Absatz 1 anzuzeigen (vgl. § 6 - Befangenheit).

Wird eine Angelegenheit aufgrund eines Verlangens nach § 3 Absatz 1 Satz 2
(Tagesordnungspunktverlangen) beraten, so ist der verlangenden Person zunichst Gelegenheit zu
geben, das Verlangen zu erlautern.

Einzelnen Kreistagsmitgliedern, Fraktionen oder Gruppen, die einen Antrag gemal § 13 Absatz 1
(Antrage zur Sache) gestellt haben, ist Gelegenheit zu geben, den Antrag zu begriinden.

Redebeitrage sind eindeutig durch Handzeichen anzumelden. Die Anmeldung ist zulassig, sofern
die aufgerufene Angelegenheit noch nicht zur Abstimmung gestellt wurde. Die Landratin oder der
Landrat erteilt den Kreistagsmitgliedern sodann in der Reihenfolge ihrer Anmeldungen das Wort.
Melden sich mehrere Kreistagsmitglieder gleichzeitig zu Wort, entscheidet die Landratin oder der
Landrat Gber die Reihenfolge der Worterteilung. Die Landrétin oder der Landrat kann jederzeit
aulRerhalb der Rednerfolge das Wort ergreifen. Dienstkraften des Kreises kann die Landratin oder
der Landrat jederzeit das Wort erteilen.



(6) Pro Fraktion soll zu demselben Punkt der Tagesordnung eine Redezeit von insgesamt 15 Minuten,
pro Gruppe von insgesamt 10 Minuten und je Einzelmitglied von 5 Minuten nicht iberschritten
werden. Die Landratin oder der Landrat kann diese Redezeiten verlangern, wenn der
Verhandlungsgegenstand oder der Verlauf der Verhandlungen dies nahelegt. Die Rednerin oder
der Redner darf wahrend des Wortbeitrags nicht unterbrochen werden; dies gilt nicht fir
sitzungsleitende MaBnahmen.

(7) Auf Antrag einer Fraktion oder eines Viertels der anwesenden Mitglieder kann die Redezeit durch
Mehrheit der anwesenden Mitglieder des Kreistages verandert oder aufgehoben werden.

(8) Wortmeldungen zum Verfahren nach § 12 sollen drei Minuten nicht Gberschreiten und werden
nicht auf die Redezeit angerechnet.

(9) Die Beratung wird durch den die Landritin oder den Landrat beendet.

(10) Vor Erledigung der Tagesordnung kann die Sitzung nur unterbrochen oder vertagt werden, wenn
es der Kreistag auf Antrag der Landratin oder des Landrates oder eines Kreistagsmitgliedes
beschlie8t. Absatz 9 bleibt unberihrt.

(11) Entsteht wahrend der Sitzung eine stérende Unruhe, die einen ordnungsgemaRen Verlauf
behindert, kann die Landratin oder der Landrat nach vorheriger Abmahnung die Sitzung
unterbrechen oder aufheben, wenn auf andere Weise die Ordnung nicht wiederhergestellt werden
kann. Kann sich die Landratin oder der Landrat kein Gehor verschaffen, so verlasst er seinen Platz.
Damit ist die Sitzung unterbrochen.

§11a
Durchfiihrung digitaler und hybrider Sitzungen
(zu 88 32a, 41a KrO NRW, 473, 58a GO NRW)

(1) Bei einer digitalen Sitzung nehmen alle Mitglieder des Kreistages ohne personliche Anwesenheit am
Sitzungsort unter Einsatz technischer Hilfsmittel durch zeitgleiche Bild-Ton-Ubertragung an der
Sitzung teil. Bei einer digitalen Sitzung gelten per Bild-Ton-Ubertragung teilnehmende Mitglieder
des Kreistages als anwesend im Sinne von § 34 Absatz 1 Satz 1 KrO NRW.

(2) Bei einer hybrid durchgefiihrten Sitzung nehmen Kreistagsmitglieder teils personlich anwesend und
teils ohne personliche Anwesenheit unter Einsatz technischer Hilfsmittel durch zeitgleiche Bild-Ton-
Ubertragung an der Sitzung teil, wihrend die Landritin oder der Landrat am Sitzungsort anwesend
ist. Bei einer hybriden Sitzung gelten sowohl die am Sitzungsort anwesenden Mitglieder des
Kreistages als auch die digital per Bild-Ton-Ubertragung teilnehmenden Kreistagsmitglieder als
anwesend im Sinne von § 34 Absatz 1 Satz 1 KrO NRW. Ebenfalls sind die Schriftfiihrung sowie die
weiteren Bediensteten der Verwaltung, die aufgrund ihrer dienstlichen Stellung an der Sitzung
teilnehmen, am Sitzungsort anwesend. Die Landratin oder der Landrat kann gestatten, dass die
weiteren Bediensteten der Verwaltung, die aufgrund ihrer dienstlichen Stellung an der Sitzung
teilnehmen, auch in digitaler Form teilnehmen kénnen.

(3) Sowohl bei einer digitalen Sitzung als auch bei digital teilnehmenden Kreistagsmitgliedern im
Rahmen einer hybriden Sitzung haben die Kreistagsmitglieder dafiir Sorge zu tragen, dass sie in



ungestorter Weise an den Kreistagssitzungen teilnehmen kénnen. Das Aufzeichnen und
Weiterverbreiten der Sitzung oder von Sitzungsteilen ist untersagt.

§11b
Verantwortlichkeiten im Rahmen digitaler und hybrider Sitzungen
(88 32a, 41a KrO NRW, 47a Absatz 4 GO, 58a NRW)

(1) Die von Seiten des Kreises fur die Durchfiihrung von digitalen und hybriden Sitzungen eingesetzten
Anwendungen miissen dem aktuellen Stand der IT-Sicherheitstechnik fir Videokonferenz- und
Abstimmungssysteme entsprechen und von der Gemeindepriifungsanstalt NRW zugelassen worden
sein. Fir den Einsatz dieser Anwendungen hat der Kreis ein gesondertes Konzept zu erstellen, das
den Anforderungen der IT-Sicherheit Rechnung tragt, oder ein vorhandenes IT-Sicherheitskonzept
entsprechend zu erweitern. Das entsprechende Konzept ist den Kreistagsmitgliedern zur Verfligung
zu stellen.

(2) Vor und wahrend der gesamten Dauer der Sitzung hat der Kreis die technischen und
organisatorischen Voraussetzungen dafiir sicherzustellen, dass den Kreistagsmitgliedern und in
offentlichen Sitzungen der Offentlichkeit der Zugang und die digitale Teilnahme an der Sitzung
dauerhaft méglich sind.

Dies umfasst die Verantwortung fiir die grundsatzliche Funktionsfahigkeit der eingesetzten
Softwareanwendung, die Ubertragungstechnik im Sitzungssaal und die Ubertragung von Bild- und
Tonaufnahmen an digital teilnehmende Kreistagsmitglieder. Bei bereitgestellten Endgeraten tragt
der Kreis Sorge fur die Aktualitat der eingesetzten Softwarekomponenten Gber ein Mobile
Devicemanagementsystem. Die ordnungsgemaBe Bedienung der Endgerate obliegt den
Kreistagsmitgliedern nach Mal3gabe der abzuschlieBenden Nutzungsvereinbarung.

3) Die Kreistagsmitglieder missen fir die Teilnahme an digitalen und hybriden Sitzungen
grundsatzlich die von Seiten des Kreises bereitgestellten Endgerate verwenden.

(4) Die Kreistagsmitglieder sind fiir die Herstellung der digitalen Verbindung zur Sitzung mit der dafiir
von Seiten des Kreises bereitgestellten Anwendung und mit den dafiir zugelassenen oder
bereitgestellten Endgeraten verantwortlich.

(5) Wenn die Landratin oder der Landrat Kenntnis von einer andauernden Stérung der Bild- und
Tonlbertragung erhilt, ist die Sitzung unverziglich zu unterbrechen. Die Meldung einer
andauernden Storung kann Uber eine telefonische Verbindung erfolgen (zweiter Meldeweg), deren
Telefonnummer den Kreistagsmitgliedern vor Beginn einer digitalen oder hybriden Sitzung
mitzuteilen ist; die Mitteilung der Telefonnummer soll mit der Zurverfiigungstellung der
Einwahldaten (§ 4 Absatz 3) verbunden werden.

(6) Absatz 5 Satz 1 gilt nicht, wenn es sich um eine unbeachtliche Stérung handelt oder davon
ausgegangen werden kann, dass die Storung in den Verantwortungsbereich des Kreistagsmitglieds
fallt. Das ist insbesondere zu vermuten, wenn

e eine Behebung der Stérung nicht gelingt und anderen Kreistagsmitgliedern eine stérungsfreie
Bild-Ton-Ubertragung méglich ist,

e nach einem Abbruch der Bild-Ton-Ubertragung eine Meldung der Stérung nach Absatz 5 nicht
innerhalb von finf Minuten nach Auftreten der Storung durch das Kreistagsmitglied erfolgt,
oder



(1)

e das betroffene Kreistagsmitglied nach Wiederherstellung der Ubertragung ohne Riige an
Beratungen und Abstimmungen mitwirkt.

§11c
Ablauf digitaler und hybrider Sitzungen
(zu 88 32a, 41a KrO NRW, 473, 58a GO NRW)

Kreistagsmitglieder miissen bei digitalen oder hybriden Sitzungen jederzeit durch Bildlbertragung
fir die Landratin oder den Landrat, die anderen Kreistagsmitglieder und die Offentlichkeit
wahrnehmbar sein. Bei Wortbeitragen miissen die Kreistagsmitglieder mit Bild und Ton
wahrnehmbar sein. Au3erhalb von Wortbeitragen sind die Mikrofone der Kreistagsmitglieder
stumm zu stellen; ihnen muss es jederzeit wahrend der Sitzung technisch moglich sein, die
Wahrnehmbarkeit mit Bild und Ton herzustellen, solange die Kreistagsmitglieder nicht aufgrund
einer anderen Regelung dieser Geschaftsordnung, der Hauptsatzung des Kreises Unna oder der
Kreisordnung NRW verpflichtet sind, ihre Mikrofone stumm zu stellen und/oder die
Bildubertragung zu unterbrechen (z.B. im Falle des Ausschlusses nach § 6 Absatz 2 oder beim
Entzug des Rederechts nach § 18).

Die Kreistagsmitglieder kénnen in besonderen Fallen die Bildibertragung unterbrechen, wenn dies
zum Schutz der Privatsphare oder aus anderen, vergleichbaren Griinden notwendig ist. In diesen
Fallen gilt das Kreistagsmitglied wahrend der Unterbrechung der Bildlibertragung als nicht
anwesend. Die Unterbrechung der Bildibertragung soll héchstens 10 Minuten dauern, ansonsten
hat das Kreistagsmitglied die Landratin oder den Landrat iber den Grund der Unterbrechung zu
informieren.

Die Landratin oder der Landrat hat das Recht, die Mikrofone von Kreistagsmitgliedern stumm zu
schalten sowie die Bildiibertragung zu unterbrechen, wenn eine Stummschaltung oder ein
Ausschluss der Bildiibertragung nach dieser Geschaftsordnung, der Hauptsatzung des Kreises Unna
oder der Kreisordnung NRW geboten ist. § 2 Absatz 4 Satz 2 Digitalsitzungsverordnung bleibt
unberihrt.

Die Landratin oder der Landrat ist berechtigt, zur Vorbereitung der Niederschrift einen Mitschnitt
einer digitalen oder hybriden Kreistagssitzung anzufertigen. § 19 Absatz 5 Satz 3-5 gilt
entsprechend.

§12
Antrage zum Verfahren und deren Abstimmung

Uber jede Vorlage (Drucksache) und {iber jeden Antrag ist gesondert abzustimmen.

Der Kreistag kann vor Eintritt in die Tagesordnung mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen
beschlieRen,

1. die von der Landratin oder vom Landrat festgelegte Reihenfolge der Tagesordnung zu dndern,
2. Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden,

3. Tagesordnungspunkte abzusetzen oder zu vertagen.

Nach Eintritt in die Tagesordnung ist zur Annahme eines Antrages auf



(4)

(6)

(7)

1. Nichtzulassung weiterer Meldungen zu Wortbeitragen (,Schluss der Wortanmeldungen®)
2.  Verweisung einer Angelegenheit oder eines Antrags zur Beratung an einen Ausschuss
oder ein anderes Gremium
3. Vertagung eines Beratungsgegenstandes auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung des
Kreistages
die Mehrheit von zwei Dritteln der abgegebenen Stimmen erforderlich.

Die Antrage zum Verfahren nach Absatz 2 und 3 kénnen in einer Sitzung von jedem Mitglied des
Kreistages gestellt werden. Der Antrag kann durch die Antragstellerin oder den Antragsteller kurz
mindlich begriindet werden.

Soll ein Tagesordnungspunkt der Landratin oder des Landrates von der Tagesordnung abgesetzt
oder in einen Ausschuss verwiesen werden, so ist der Landratin oder dem Landrat Gelegenheit zu
geben, die Notwendigkeit der Behandlung der Angelegenheit darzulegen. Gleiches gilt fiir die
Antragstellerin oder den Antragsteller, auf deren oder dessen Verlangen der Tagesordnungspunkt
in die Tagesordnung aufgenommen wurde.

Wird ein Antrag zum Verfahren nach Absatz 2 und 3 gestellt, so darf noch je ein Mitglied des
Kreistages fir und gegen diesen Antrag sprechen. Die jeweiligen Redebeitrage sollen drei Minuten
jeweils nicht Uiberschreiten. Uber einen Antrag nach § 11 Absatz 10 (Unterbrechung oder
Vertagung der Sitzung) ist vorrangig abzustimmen. Im Ubrigen wird tiber den jeweils weiter
gehenden Antrag zum Verfahren vorrangig abgestimmt.

Antrage auf namentliche Abstimmung kdénnen in der Sitzung von einem Fiinftel der Mitglieder des
Kreistages gestellt werden.

Die Antragstellerin oder der Antragsteller hat mit dem Zuruf "Zum Verfahren" oder durch
gleichzeitiges Heben beider Hinde um das Wort zu bitten, das ihr oder ihm unverziiglich
aulRerhalb der Reihenfolge der angemeldeten Redebeitrage zu erteilen ist. Wahrend des
Redebeitrags eines anderen Mitglieds des Kreistags darf die Antragstellerin oder der Antragsteller
den Antrag durch Heben beider Hande zunachst nur anmelden. Nach Beendigung des
Redebeitrags ist die Antragstellung zu erméglichen.

§13
Antrage zur Sache und deren Abstimmung

Antrige, mit denen durch Beschluss eine Entscheidung in der Sache herbeigefiihrt werden soll
(Antrage zur Sache), kdnnen gestellt werden von

1. einem Mitglied des Kreistags

2. einer Fraktion oder

3. einer Gruppe.

Antrage nach Absatz 1 kénnen

1. schriftlich vor dem Sitzungstag oder wahrend der Beratung des betreffenden Punktes der
Tagesordnung (§ 11) oder

2. miindlich wihrend der Beratung des betreffenden Punktes der Tagesordnung (§ 11) zur
Niederschrift



gestellt werden. Sie miissen einen abstimmungsfahigen Beschlussvorschlag enthalten. Miindliche
Antrage kdnnen nur gestellt werden, wenn die Antrag vor der Antragstellung ausdriicklich und
eindeutig anklindigt, nunmehr einen Antrag zur Niederschrift zu stellen.

In Fallen des Absatz 2 Satz 1 Ziffer 1, 1. Alternative (schriftlicher Antrag vor dem Sitzungstag)
muss der Antrag in Textform schriftlich oder per E-Mail, die an die Adresse ,lk@kreis-unna.de“ zu
richten ist, der Landratin oder dem Landrat Gber die in § 1 genannte Stelle zugeleitet werden. Den
Fraktionen, Gruppen und fraktionslosen Kreistagsmitgliedern sollen zeitgleich Kopien tGbermittelt
werden.

Ein in einer Vorlage der Landratin oder des Landrats (§ 42 Buchst. c) KrO NRW) enthaltener
Beschlussvorschlag gilt als Antrag der Landratin oder des Landrats nach Absatz 1 Satz 1 Ziffer 1.

Nach Beendigung der Beratung stellt die Landratin oder der Landrat die zu einem
Tagesordnungspunkt gestellten Antrage zur Sache zur Abstimmung. Wurden mehrere Antrage
gestellt, so hat der jeweils weiter gehende Antrag Vorrang.

Die Abstimmung erfolgt, soweit gesetzlich oder in dieser Geschaftsordnung nichts anderes
bestimmt ist, offen. In den Sitzungen des Kreistages erfolgen Abstimmungen nach den §§ 12 und
13 sofern dies technisch moglich ist, elektronisch per Abstimmungsgerat, ansonsten mit
Handzeichen. Das Protokoll tiber die Abstimmungsergebnisse wird geldscht, wenn die Frist zur
Anzeige von Einwendungen gegen die Niederschrift nach § 19 Absatz 5 Satz 3-5 verstrichen ist.

Das im Rahmen einer digitalen oder hybriden Sitzung eingesetzte Abstimmungssystem muss das
Stimmverhalten der Stimmberechtigten bei offenen oder namentlichen Abstimmungen fiir die
Landritin oder den Landrat, die Kreistagsmitglieder und die Offentlichkeit erkennen und
nachvollziehen lassen. Der Verzicht auf den Einsatz eines Abstimmungssystems ist zulassig, wenn
die Voraussetzungen des Satzes 1 im Rahmen der digitalen oder hybriden Sitzungsdurchfiihrung
auf andere geeignete Weise erfiillt werden. Dies ist bei einer offenen Abstimmung insbesondere
dann der Fall, wenn die Landratin oder der Landrat die stimmberechtigten Mitglieder ohne gréBere
Schwierigkeiten tberblicken kann und so eine Abstimmung durch Erheben der Hand méglich ist.
Im Zweifel entscheidet die Landratin oder der Landrat, ob ein Fall der Satze 2 und 3 vorliegt.

Das Ergebnis der Abstimmung wird durch die Landratin und den Landrat bekannt gegeben.

Personliche Erklarungen von Mitgliedern des Kreistages sind nur im unmittelbaren Anschluss an
die Bekanntgabe des Abstimmungsergebnisses nach Absatz 8 zulassig. Personliche Erklarungen
sind Stellungnahmen zu dem Ablauf der Beratung oder zu dem eigenen Abstimmungsverhalten.
Eine Stellungnahme zur Sache ist nicht zulassig.

(10) Die Landratin oder der Landrat beendet die Behandlung eines Tagesordnungspunktes.



§14
Wahlen

(1) Wahlen werden durch offene Abstimmung vollzogen, soweit gesetzlich nichts anderes vorge-
schrieben ist.

(2) Wenn mindestens ein Flinftel der Kreistagsmitglieder dies beantragt, erfolgt die Wahl in geheimer
Abstimmung durch Abgabe von Stimmzetteln. Auf dem Stimmzettel ist der Name der oder des zu
Waihlenden anzugeben oder anzukreuzen. Unbeschriftete Stimmzettel gelten als Stimmenthaltung.
Im Ubrigen finden die Vorschriften des Kommunalwahlrechts entsprechende Anwendung.

§15
Feststellung und Verkiindung des Abstimmungs- und Wahlergebnisses

(1) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende stellt das Ergebnis der Abstimmung bzw. der Wahl fest und
gibt es anschlieBend bekannt. Sie oder er kann zur Unterstiitzung Stimmenzahlerinnen und
Stimmenzahler bestimmen.

(2) Zweifel an der Richtigkeit des Abstimmungs- oder Wahlergebnisses missen unverziiglich nach der
Bekanntgabe geltend gemacht werden. Sind die Zweifel begriindet, miissen die Abstimmung
und/oder die Auszahlung unverziiglich wiederholt werden. Nach Aufruf des nachsten
Tagesordnungspunktes ist dies nicht mehr zul3ssig.

(3) Bei Beschlissen, die mit qualifizierter Mehrheit zu fassen sind, hat die oder der Vorsitzende durch
ausdriickliche Erklarung festzustellen, ob die qualifizierte Mehrheit dem Antrag zugestimmt hat.

§16
Wiederaufnahme erledigter Angelegenheiten

Ein Gegenstand, der durch Beschluss des Kreistages erledigt ist, kann erst nach sechs Monaten erneut
verhandelt werden. Das gilt nicht, wenn neu bekannt gewordene Umstande eine friihere Beratung
notwendig machen. Die Notwendigkeit wird vom Kreistag festgestellt.

§17
Anfragen von Kreistagsmitgliedern

(1) Jedes Kreistagsmitglied ist berechtigt, in Angelegenheiten des Kreises Unna Anfragen an die
Landratin oder den Landrat zu richten (§ 32 Absatz 2 Satz 2 KrO NRW). Dies gilt nicht fur
Angelegenheiten der unteren staatlichen Verwaltungsbehorde (§ 60 Absatz 2 KrO NRW).
Anfragen sind der Landratin oder dem Landrat (iber die in § 1 genannte Stelle spatestens am 14.
Tag vor dem Sitzungstag, 24.00 Uhr schriftlich oder per E-Mail an Ik@kreis-unna.de zuzuleiten.

(2) Die Anfragen missen kurz, sachlich und bestimmt gefasst sein und eine kurze Beantwortung
ermoglichen. Sie dirfen nur Tatsachen enthalten, die zur Kennzeichnung der gewiinschten
Auskunft notwendig sind.


mailto:lk@kreis-unna.de

(3)

(3)

Anfragen dirfen zuriickgewiesen werden, wenn

a) sie nicht den Bestimmungen der Absatze 1 und 2 entsprechen,

b) die begehrte Auskunft schon einmal auf eine Anfrage innerhalb der letzten sechs
Monate erteilt wurde,

c) sie sich nicht auf eine Sachinformation richten oder

d) die Beantwortung offenkundig mit einem unverhaltnismaRigen Aufwand verbunden
waére.

Die Beantwortung erfolgt im Regelfall miindlich in der Sitzung. Ist eine Beantwortung in der
Sitzung nicht moglich, kann die anfragende Person auf eine Beantwortung in der nidchsten
Kreistagssitzung oder auf eine Beantwortung per E-Mail verwiesen werden. In diesem Fall wird die
Antwort der Niederschrift als Anlage beigefligt.

Uber Anfragen und hierauf gegebene Antworten findet eine Aussprache nicht statt. Die anfragende
Person kann bis zu zwei kurze Zusatzfragen stellen.

Jedes Kreistagsmitglied ist dartiber hinaus berechtigt, nach Erledigung der Tagesordnung einer
Kreistagssitzung bis zu zwei Anfragen, die sich nicht auf die Tagesordnung der Kreistagssitzung
beziehen, an die Landratin oder den Landrat zu richten. Sie miissen kurz gefasst sein und eine kurze
Beantwortung ermoglichen. Die Fragestellerin oder der Fragesteller darf jeweils nur eine
Zusatzfrage stellen. Ist eine sofortige Beantwortung nicht moglich, kann auf eine Beantwortung in
der nachsten Sitzung des Kreistages oder auf eine Beantwortung per E-Mail verwiesen werden.

§18
Sitzungsleitende MaBnahmen, Ausschluss von der weiteren Sitzung

Die Leitung der Kreistagssitzungen durch die Landratin oder den Landrat einschlieflich die
Eroffnung und SchlieBung der Kreistagssitzung und die Handhabung der Ordnung und Auslibung
des Hausrechts richtet sich nach § 36 Absatz 1 bis 5 KrO NRW.

Die Landratin oder der Landrat kann

1. eine Rednerin oder einen Redner zur Sache rufen, wenn sie oder er sich nicht zum
Verhandlungsgegenstand duBert (sieche Absatz 3a)

2. eine Rednerin oder einen Redner zur Ordnung rufen, wenn sie oder er ohne
Worterteilung das Wort an sich reil3t oder die vorgeschriebene Redezeit trotz
entsprechender Ermahnung iberschreitet. Wer sich ungebihrlich benimmt oder
beleidigender AuBerungen bedient (siehe Absatz 3b), ist zur Ordnung zu rufen

§ 36 Absatz 1 bis 5 KrO NRW gilt unter Berticksichtigung folgender Mal3gabe

1. eine Abweichung vom Verhandlungsgegenstand i.S.d. § 36 Absatz 2 Satz 1 KrO NRW
liegt insbesondere vor, wenn unter verstandiger Wirdigung des Redebeitrags
einschlieBlich der Beriicksichtigung der bisherigen Aussprache kein sachlicher Bezug
mehr zu dem Tagesordnungspunkt erkennbar ist; persénliche Anmerkungen bleiben
erlaubt, wenn dadurch die Aussprache nicht unverhaltnismaRig herausgezogert wird

2. eine Verletzung der Ordnung i.S.d. § 36 Absatz 2 Satz 2 KrO NRW liegt insbesondere
vor,



wenn das Verhalten eines Kreistagsmitgliedes und insbesondere eines Redners gegen
geltende Strafgesetze oder geltende Ordnungswidrigkeitentatbestande verstoRt, eine
erhebliche Verletzung der Personlichkeitsrechte anderer verwirklicht oder auf
sonstiger Weise eine erhebliche Gefahr fiir die 6ffentliche Ordnung darstellt; die
Bedeutung der Redefreiheit der Mandatstrager im Rahmen ihres Rechts auf
Mandatsaustibung muss dabei beriicksichtigt werden;

3. eine Verletzung der Wiirde des Kreistages i.S.d. § 36 Absatz 2 Satz 2 KrO NRW liegt
insbesondere vor, wenn das Verhalten eines Kreistagsmitgliedes den Eigenarten
und der Integritat des Kreistages als demokratisch legitimierten Organes in nicht
unerheblicher Weise widerspricht (z.B. durch ein unangemessenes
Erscheinungsbild, durch unangemessenes Verhalten bei besonderen Anldssen wie
Gedenkfeiern u.ad.);

4, eine nicht nur geringfiigige Verletzung der Ordnung oder der Wiirde des Kreistages
i.5.d. § 36 Absatz 3 Satz 1 KrO NRW liegt insbesondere vor, wenn ein Fehlverhalten
nach den Buchstaben b und c zu einer erheblichen oder langer andauernden
Beeintrachtigung der dort genannten Rechtspositionen fihrt;

5. eine grobliche Verletzung der Ordnung i.S.d. § 36 Absatz 4 Satz 1 KrO NRW liegt
insbesondere vor, wenn ein Fehlverhalten nach dem Buchstabe b dieses Absatzes zu
einer ganz erheblichen Beeintrachtigung der dort genannten Rechtspositionen fiihrt;
dies ist insbesondere bei der Verwirklichung eines Straftatbestandes anzunehmen.

(4) Gem. § 36 Absatz 6 Satz 1 KrO NRW kann wegen einer nicht nur geringfligigen Verletzung der
Ordnung oder Wiirde des Kreistages, die Landratin oder der Landrat gegen ein Kreistagsmitglied,
auch ohne, dass ein Ordnungsruf ergangen ist, ein Ordnungsgeld in Hohe von mindestens 400,00
€ bis maximal 1.000,00 € (vgl. § 36 Absatz 3 KrO NRW) festsetzen. Bei der Bemessung eines
Ordnungsgeldes soll neben der Schwere und der Vorsatzlichkeit eines zu Grunde liegenden
VerstoBes fir die AuBenwirkung und das Vertrauen in die Integritat des Kreistages als
demokratisch legitimierten Organs auf Kreisebene berticksichtigt werden. Im Falle des § 36 Absatz
3 Satz 2 KrO NRW ist zudem die Zahl der Wiederholungen zu bericksichtigen.

(5) Ein Einspruch nach § 36 Absatz 5 KrO NRW soll spitestens 72 Stunden vor dem Beginn der
nachsten Kreistagssitzung schriftlich bei der Landratin oder dem Landrat eingelegt werden. Vor
dem Beschluss Uber den Einspruch nach § 36 Absatz 5 Satz 2 KrO NRW ist dem betreffenden
Kreistagsmitglied Gelegenheit zu einer miindlichen Erlauterung des Einspruchs zu geben, im
Ubrigen kann die Landritin oder der Landrat ihre oder seine rechtliche Haltung erlautern; eine
weitere Aussprache findet nicht statt.

§19
Schriftfiihrung, Niederschrift

(1) Der Kreistag bestellt fur die Erstellung der Niederschriften auf Vorschlag der Landrétin oder des
Landrats eine Bedienstete oder einen Bediensteten der Kreisverwaltung zur Schriftfiihrung.

(2) Die Niederschrift muss enthalten:
a) Tag, Ort, Durchfiihrung als Prasenz-, digitale oder hybride Sitzung, Beginn, Dauer einer
Unterbrechung und Ende der Sitzung,
b) die Namen der anwesenden und fehlenden Kreistagsmitglieder,



(3)

(4)

c) die Namen der sonstigen an den Beratungen teilnehmenden Personen,

d) die behandelten Tagesordnungspunkte und Beratungsgegenstinde, die Antrdge, die zur
Abstimmung gestellt wurden und den Wortlaut der Beschliisse sowie die Ergebnisse der
Wabhlen,

e) bei Abstimmungen und Wahlen:

- auf Verlangen eines Kreistagsmitgliedes das Stimmenverhaltnis einschlie3lich der
Stimmenthaltungen und der Gegenstimmen,

- bei namentlicher Abstimmung, wie jedes Mitglied des Kreistages gestimmt hat,

- bei Wahlen durch Stimmzettel die Zahlen der Stimmen fiir die einzelnen Bewerberinnen und
Bewerber,

- bei Losentscheid die Beschreibung des Losverfahrens,

- Erklarungen von Kreistagsmitgliedern, die zur Vermeidung der Haftung nach § 28 Absatz 3
KrO NRW abgegeben wurden,

- die Beanstandungen der Richtigkeit eines festgestellten Abstimmungs- und Wahlergeb-
nisses gemaf § 19 Absatz 2 und

- die Erklarung der Vorsitzenden oder des Vorsitzenden, dass eine erforderliche qualifizierte
Mehrheit oder Minderheit erreicht wurde,

f) den wesentlichen Inhalt der Antworten auf Anfragen, soweit die Antwort nicht schriftlich
vorliegt und

g) Ordnungsmafnahmen.

Die Niederschrift kann eine gedringte Wiedergabe des Verhandlungsverlaufs enthalten. Ein
Wortprotokoll wird nicht gefiihrt.

Die Niederschrift wird von der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden und der Schriftfiihrerin oder
dem Schriftfihrer unterzeichnet. Verweigert eine der genannten Personen die Unterschrift, so ist
dies in der Niederschrift zu vermerken. Die Niederschrift wird den Kreistagsmitgliedern im
elektronischen Kreistagsinformationssystem (eKIS) bis spatestens zu Beginn der nichsten Sitzung
des Kreistages zur Verfligung gestellt. Die Bestimmungen des § 2 iber das eKIS bleiben unbertihrt.
Die Niederschrift soll den Kreistagsmitgliedern spatestens vier Wochen nach der Sitzung zugehen
(vgl. Absatz 7).

Um die Erstellung der Niederschrift zu erleichtern, diirfen Tonbandmitschnitte von Sitzungen auch
dann erfolgen, wenn einzelne Kreistagsmitglieder oder die Landritin oder der Landrat
widersprechen. Sie diirfen ausschlieBlich von den in Absatz 4 Satz 1 genannten Personen zur
Erstellung der Niederschrift genutzt werden. Ist bis spatestens in der auf die Zuleitung der
Niederschrift folgenden Kreistagssitzung kein Wunsch zur Anderung der Niederschrift geduBert
worden, so ist der Tonbandmitschnitt unverziiglich zu 16schen. Wird ein Anderungswunsch geduRert,
so kann zur Klarung der Berechtigung dieses Wunsches bis zur nachstfolgenden Kreistagssitzung der
Tonbandmitschnitt abweichend von Satz 2 von dem Kreistagsmitglied, das einen Anderungswunsch
vortragt, und von den in Absatz 4 Satz 1 genannten Personen gemeinsam abgehort werden, um eine
gitliche Einigung tber die Niederschrift zu erreichen. Das Ergebnis dieser Einigungsbemiihungen ist
dem Kreistag vorzutragen und in der Niederschrift zu vermerken. AnschlieBend ist der
Tonbandmitschnitt unverziiglich zu |6schen.

Fir die Erstellung der Niederschrift mit Hilfe digitaler Mitschnitte einer digitalen oder hybriden
Sitzung gilt § 11c Absatz 4.



(7) Die Niederschrift ist allen Kreistagsmitgliedern in der Form zuzuleiten, in der die Einberufung erfolgt.
Dabei ist sicherzustellen, dass unbefugte Dritte keinen Zugriff auf den Teil der Niederschrift nehmen
kénnen, der in nichtéffentlicher Sitzung behandelt wurde.

Zweiter Teil:

Fraktionen und Gruppen

§20
Bildung von Fraktionen und Gruppen sowie innerfraktionelle Rechtsbeziehungen

(1) Die Bildung einer Fraktion oder Gruppe ist der Landratin oder dem Landrat unverziglich schriftlich
anzuzeigen. Die Mitteilung muss enthalten

1. den Namen der Fraktion oder Gruppe,

2. die Namen der Mitglieder der Fraktion oder Gruppe,

3. die Namen der Vorsitzenden oder des Vorsitzenden der Fraktion oder Gruppe und der
Stellvertretung oder der Mitglieder des Fraktionsvorstandes und ihrer Stellvertreterinnen und
Stellvertreter,
eine Kopie des Fraktionsstatuts oder Gruppenstatuts,
die Angabe, durch wen die Fraktion oder Gruppe rechtsverbindlich vertreten wird,
die Anschrift der Geschaftsstelle der Fraktion oder Gruppe, sofern eine solche betrieben wird.

N o ok

sowie die Namen und dienstlichen Kontaktdaten der zur Verschwiegenheit verpflichtenden
Beschaftigten der Fraktion.

(2) Absatz 1 gilt entsprechend fiir nach Bildung der Fraktion oder Gruppe eintretende Anderungen.

(3) Die Fraktionen und Gruppen haben dafiir Sorge zu tragen, dass Angelegenheiten, deren
Geheimhaltung ihrer Natur nach erforderlich, besonders vorgeschrieben oder vom Kreistag oder
einem seiner Ausschiisse beschlossen worden ist, vertraulich behandelt werden und Dritten nicht
zuganglich sind. Dies gilt insbesondere fiir Angelegenheiten, die in nichtéffentlicher Sitzung
behandelt werden oder werden missen. Informationen und insbesondere Unterlagen in
Schriftform oder Textform, die sich auf solche Angelegenheiten beziehen, diirfen nur an zur
Verschwiegenheit verpflichtete Personen offenbart werden, soweit dies fiir deren Arbeit als
Kreistagsmitglied, Ausschussmitglied oder Beschaftigte oder Beschiftigter der Fraktion
erforderlich ist.

(4) Schriftliche Unterlagen sind so aufzubewahren, dass zu ihnen nur bei Vorliegen der
Voraussetzungen des Absatzes 3 Zugang besteht.

(5) Die Gewadhrung von Fraktionszuwendungen gem. § 40 Absatz 3 KrO NRW richtet sich nach einem
gesonderten Beschluss des Kreistags. Im Ubrigen sind die Vorschriften des § 40 Absatz 3 KrO
NRW einzuhalten. Eine Haftung des Kreises fiir Verbindlichkeiten der Fraktionen und Gruppen
besteht nicht.



(1)

Die Aufnahme von Hospitantinnen und Hospitanten (§ 40 Absatz 4 Satz 3 KrO NRW) ist zulassig
und der Landratin oder dem Landrat schriftlich mitzuteilen.

Scheidet ein Kreistagsmitglied aus einer Fraktion oder Gruppe aus, sind die durch die Fraktion
oder Gruppe gespeicherten personenbezogenen Daten des Mitglieds sicher und dauerhaft zu
[6schen.

§21
Beendigung von Fraktionen und Gruppen

Die Auflésung einer Fraktion oder Gruppe ist der Landratin oder dem Landrat unverziglich
schriftlich mitzuteilen. Die Mitteilung muss enthalten
1. den Zeitpunkt, zu dem die Auflésung wirksam wird,
2. eine Zusammenstellung der im Besitz der Fraktion oder Gruppe befindlichen Sachmittel des
Kreises,
3. einen Nachweis Uber die Verwendung der sonstigen Zuwendungen des Kreises nach § 40
Absatz 3 KrO NRW.

Endet die Existenz einer Fraktion oder Gruppe in sonstiger Weise, insbesondere durch

1. Unterschreiten der gesetzlichen Fraktionsmindeststarke oder Gruppenstarke

2. im Wege des § 27 Absatz 2 KrO NRW,

ist Absatz 1 Satz 2 Nummern 2 und 3 entsprechend anzuwenden. Endet die Existenz einer
Fraktion im Wege des § 27 Absatz 2 KrO NRW, so kann an die Stelle der Zusammenstellung nach
Absatz 1 Satz 2 Nummer 2 die Erklarung der Fraktion oder Gruppe treten, sie habe samtliche in
ihrem Besitz befindlichen Sachmittel des Kreises an die ihr nach dem erstmaligen Zusammentritt
des Kreistages nachfolgende Fraktion oder Gruppe libergeben. Die Erklarung bedarf der
Zustimmung der nachfolgenden Fraktion oder Gruppe.

Wird eine Fraktion oder Gruppe aufgeldst oder endet ihre Existenz in sonstiger Weise, gilt § 20
Absatz 7 (Datenléschung) flr samtliche durch sie gespeicherten personenbezogenen Daten
entsprechend.

Bei Auflésung einer Fraktion oder Gruppe sind diese Unterlagen zu vernichten oder an das Archiv
des Kreises zur Aufbewahrung abzugeben. Hierliber hat die oder der zuletzt im Amt befindliche
Vorsitzende der Fraktion der Landratin oder dem Landrat eine schriftliche Bestatigung abzugeben.

Dritter Teil:
Ausschiisse des Kreistages und sonstige Gremien

§22
Sitzungen des Kreisausschusses

Auf die Sitzungen des Kreisausschusses finden die Bestimmungen des ersten Teils entsprechende
Anwendung, soweit nachfolgend nicht etwas anderes bestimmt ist.



Kann ein Mitglied des Kreisausschusses nicht oder nicht rechtzeitig oder darf es nur teilweise an
der Sitzung teilnehmen, leitet dieses Mitglied die Einladung, die Tagesordnung sowie etwaige
weitere Sitzungsunterlagen unverziiglich an seine Stellvertretung weiter.

Im Falle der Verhinderung der personlichen Stellvertretung vertreten sich die persénlichen
Stellvertretungen einer Fraktion untereinander in alphabetischer Reihenfolge, beginnend mit dem
Buchstaben der verhinderten Stellvertretung.

§23
Sitzungen der Fachausschiisse und sonstigen Gremien

Auf die Sitzungen der Ausschiisse und sonstigen Gremien finden die Bestimmungen des ersten Teils
entsprechende Anwendung, soweit nachfolgend nicht etwas anderes bestimmt ist.

Ausschisse werden von ihrer oder ihrem Vorsitzenden, im Falle ihrer oder seiner Verhinderung
von der jeweiligen Stellvertretung und im Falle auch deren Verhinderung von der Landratin oder
vom Landrat einberufen. Die Tagesordnung der Ausschusssitzung setzt die oder der Vorsitzende
des Ausschusses im Benehmen mit der Landratin oder dem Landrat fest.

Die Sitzungsleitung Gibernimmt die oder der Vorsitzende des Ausschusses, im Falle ihrer oder
seiner Verhinderung die Stellvertretungen in deren Reihenfolge und im Falle auch deren
Verhinderung das anwesende Kreistagsmitglied im Ausschuss, welches dem Kreistag am langsten
ununterbrochen angehort, sofern Letztgenanntes auf mehrere Mitglieder zutrifft, entscheidet das
Lebensalter.

Kann ein Mitglied eines Ausschusses nicht oder nicht rechtzeitig oder nur zeitweise an der Sitzung
teilnehmen, leitet das Mitglied des Ausschusses die Einladung, die Tagesordnung sowie etwaige
weitere Sitzungsunterlagen unverziglich an seine Stellvertretung weiter.

Im Falle der Verhinderung der personlichen Stellvertretung vertreten sich die personlichen
Stellvertretungen einer Fraktion oder Gruppe untereinander in alphabetischer Reihenfolge,
beginnend mit dem Buchstaben der verhinderten Stellvertretung. Eine sachkundige Blirger oder
ein sachkundiger Biirger kann jedoch nur dann ein Kreistagsmitglied vertreten, wenn dieses
urspriinglich selbst eine sachkundige Biirgerin oder einen sachkundigen Biirger vertreten sollte.

Far den Fall, dass eine Stellvertretung nach Absatz 5 nicht moglich sein sollte, vertreten die dem
Ausschuss nicht angehoérenden Kreistagsmitglieder der betreffenden Fraktion oder Gruppe in
alphabetischer Reihenfolge, beginnend mit dem Buchstaben der verhinderten Stellvertretung, das
verhinderte Ausschussmitglied.

Stellvertretende Ausschussmitglieder, die Mitglieder anderer Ausschiisse sowie alle
Kreistagsmitglieder kénnen an nichtéffentlichen Sitzungen eines Ausschusses als Zuhérerinnen
und Zuhorer teilnehmen.

Wechselt oder verlasst ein Kreistagsmitglied im Laufe der Wahlperiode eine Fraktion oder Gruppe,
so gilt das erweiterte Stellvertretungsrecht gem. der Absitze 5 und 6 fiir die Fraktion oder



Gruppe, der das Kreistagsmitglied bei der Bildung und Besetzung des Ausschusses oder Gremiums
angehorte.

(9) Die Stabsstelle ,Biiro Landrat, Kreistag, Gleichstellung” ist spatestens am Tag vor der Sitzung lber
den Vertretungsfall und die Vertretungsregelung schriftlich oder per Mail zu informieren. Ebenfalls
ist im Falle der Verhinderung die personliche Stellvertretung zu benachrichtigen.

(10) Die Kontingentierung der Redezeit fur Fraktionen und Gruppen (§ 11 Absatz 6 Satz 1) gilt nicht fur
die Sitzungen der Fachausschiisse und sonstigen Gremien des Kreistages. Zu demselben
Tagesordnungspunkt soll einem Fachausschuss-/Gremienmitglied das Wort nicht mehr als dreimal
erteilt werden. Der jeweilige Wortbeitrag soll die Dauer von fiinf Minuten nicht Gberschreiten.

§ 23a
Altestenrat

(1) Der Altestenrat des Kreistages besteht aus der Landritin oder dem Landrat, seinen
Stellvertreterinnen und Stellvertretern, der Kreisdirektorin oder dem Kreisdirektor und den
Vorsitzenden der Fraktionen im Kreistag. Die Vorsitzenden der Fraktionen kdnnen sich durch ihre
Stellvertreterinnen und Stellvertreter vertreten lassen. Die Einberufung des Altestenrates obliegt der
Landratin oder dem Landrat. Er muss ihn unverziiglich einberufen, wenn eine Fraktion unter Angabe
der zur Beratung zu stellen Gegenstinde es verlangt. Der Altestenrat tagt in nichtoffentlicher
Sitzung.

(2) Verfugen Fraktionen Gber mehrere gleichberechtigte Fraktionsvorsitzende (Doppelspitze), nimmt
jeweils nur eine Person an den Sitzungen des Altestenrats teil. Absatz 1 Satz 2 gilt entsprechend.

(3) Bei Bedarf kann die Landratin oder der Landrat weitere Mitglieder des Kreistages und Gaste zu den
Beratungen einladen.

(4) Der Altestenrat berat die Landritin oder den Landrat bei der Wahrnehmung des Vorsitzes im
Kreistag und Kreisausschuss sowie der reprasentativen Vertretung des Kreises. Er soll insbesondere
eine Verstandigung zwischen den Fraktionen Uber innerorganisatorische Fragen des Kreistags (z.B.
Ausschussbildung, Verteilung von Ausschussvorsitzen, Entsendung von Vertreterinnen und
Vertretern des Kreises gemal3 § 26 Absidtze 5 und 6 KrO NRW) sowie Uber das Verfahren bei
Angelegenheiten von besonderer Bedeutung herbeifiihren. Der Altestenrat ist weder ein Ausschuss
des Kreistages noch ein Beschlussorgan.

§24
Anfragen von Ausschussmitgliedern

Auf die Mitglieder der Ausschiisse findet § 17 mit der Mal3gabe entsprechende Anwendung, dass
Anfragen nur in Angelegenheiten des betreffenden Ausschusses zulassig sind.



Vierter Teil:
Schlussvorschriften

§25
Abweichung von der Geschiftsordnung

Von einzelnen Bestimmungen dieser Geschaftsordnung kann, soweit sie nicht im Gesetz oder in der
Hauptsatzung verankert sind, fir die Dauer einer Sitzung durch einstimmigen Beschluss abgewichen
werden.
§26
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt mit der Beschlussfassung hiertiber in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisher
geltende Geschéaftsordnung des Kreises Unna auBBer Kraft.



